INSTITUCION EDUCATIVA NICANOR VELASQUEZ ORTIZ
Resolucién de Aprobacion No. 4059 del 14 de junio de 2018
NIT: 809009472-9 Registro DANE 173030000066
Ambalema — Tolima

ESTUDIOS PREVIOS

ADQUISICION DE BIENES, SERVICIOS Y OBRAS CUYO VALOR NO SUPERA LOS 20
SMMLV.

CONFORME AL REGLAMENTO APROBADO POR EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA
INSTITUCION EDUCATIVA.

05 de febrero de 2021

1.- DESCRIPCI'C')N DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION.

Teniendo en cuenta que los estudiantes de la institucion educativa aun estan con clases
virtuales y con guias de trabajo en casa debido a la pandemia covid 19, se tomaron
medidas para asegurar la efectiva prestacion del servicio educativo durante el tiempo de
aislamiento, que incluyeron acciones relacionadas con orientaciones y herramientas para
facilitar el proceso pedagodgico en casa como estrategia y flexibilizacion del curriculo y el

plan de estudios.

le corresponde a la Institucion Educativa, adecuar los procedimientos necesarios para
garantizar el derecho de la prestacion del servicio de educacion a los estudiantes en el
desarrollo del "Programa Trabajo en casa", por lo cual es procedente en vista que en su
gran mayoria los jévenes no cuentan con la facilidad de acceder a la conectividad, por
tanto la garantia de su derecho se debe hacer efectivo mediante medios fisicos como es
la entrega de material fotocopiado de guias que elaboran los docentes en cada area para
el desarrollo de las actividades correspondientes a cada asignatura, conforme a las
Directivas del MEN 05, 09 y 11 de 2020; acceder a la contratacion del servicio de

fotocopiado y reproduccion de cada uno de dichos elementos de trabajo.

En razén a lo anterior, la contrataciébn se enmarca en la emergencia sanitaria y econémica
generada por el virus denominado COVID-19 y declarada como pandemia por la OMS, la
contratacion de este servicio se dara bajo los términos establecidos en el Manual de
Contratacién adoptado por la Institucion Educativa, respetando los principios de la Ley

General de la Contratacién, en concordancia con lo dispuesto en el articulo 209 de la
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Constitucion Politica de Colombia; y se haré con el propdsito fundamental de proteger los
derechos de los nifios y jovenes, y de conseguir eficacia y celeridad en la atencion del
servicio educativo, ademas de la economia en el uso de los recursos publicos, al deber

de seleccién objetiva y al régimen de inhabilidades e incompatibilidades.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

2.1. OBJETO.

REPRODUCCION MATERIAL DIDACTICO PARA LAS DIFERENTES SEDES
(FOTOCOPIAS) PARA EL PRIMER Y SEGUNDO PERIODO ACADEMICO DEL ANO
2021.

Codificacion de la obra en el sistema UNSPSC:

Clasificacion Descripcion
UNSPSC
82121701 Servicios de copias en blanco y negro.

2.2. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR
El contrato que se pretende celebrar es de prestacién de servicios
2.3. PLAZO DE EJECUCION.

El plazo de ejecucion del contrato sera de ocho (8) dias a partir de la suscripcién del
acta de iniciacion.

2.4. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

Las actividades que se adelanten en cumplimiento del contrato se desarrollaran en la sede
central DE LA INSTITUCION EDUCATIVA NICANOR VELASQUEZ ORTIZ, ubicada Sede
Principal: Carrera 52- con Calle 16 B/ Caja Agraria—AMBALEMA TOLIMA

2.5. SUPERVISION Y CONTROL

La vigilancia y control del cumplimiento de las obligaciones a cargo de EL CONTRATISTA
sera ejercida por el sefior JORGE ALONSO URUENA identificado con cedula N°
2.242.927 con cargo auxiliar de servicios generales de la Institucion Educativa, quien
tendrd entre otras funciones las siguientes: 1) La vigilancia y control de la ejecucion del
Contrato. 2) Hacer recomendaciones y sugerencias al CONTRATISTA con respecto a la
ejecucion del contrato. 3) Expedir certificacion de cumplimiento a satisfacciéon de los
servicios prestados, si fuere el caso.4) Corroborar que el contratista este al dia con los
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aportes a la seguridad social, como salud, pension y ARP. 5) Allegar a la carpeta de
pagaduria toda la documentacién original que se genere en relacion con el contrato. 6)
Aprobar los informes de avance de la ejecucién del contrato (el cual es independiente de
la certificacién expedida para tramitar el pago) 7) Velar por su Liquidacion dentro del
término legal.

3. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

3.1 REQUERIMIENTOS TECNICOS:

El contratista se obliga para con la Institucién a:

1) En papel Bond de 75 Gramos, tamafo carta, impresas a una cara en Blanco y negro,
organizadas por paguete y por estudiante en sobre manila tamafio carta y rotulado con
el grado respectivo, correspondientes al primer y segundo periodo por separado.

2) Una sola entrega en las instalaciones de la Institucion Educativa Sede Principal con
todos los sistemas de bioseguridad.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

LA INSTITUCION EDUCATIVA NICANOR VELASQUEZ ORTIZ cuenta con un
presupuesto total para la ejecucion del contrato de hasta la suma de DIEZ MILLONES DE
PESOS ($10.000. 000.00) M/CTE, del rubro presupuestal fuente 5.2 Dotacién Institucional
De Material Y Medios Pedagdgicos para el aprendizaje vigencia 2021 monto que incluye
retenciones, impuestos, tasas, contribuciones y todo costo directo e indirecto que la
ejecucion conlleve. Para atender el presente compromiso, se cuenta con el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 003 de fecha 05 de febrero de 2021,
expedido por el pagador de la Institucién Educativa.

4.1. FORMA DE PAGO

la INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA NICANOR VELASQUEZ ORTIZ del municipio de
Ambalema, cancelara el valor del contrato al finalizar la entrega total de las guias
(fotocopias), una vez se cuente con el recibido del informe de actividades, recibi a
satisfaccion de (expedido por el supervisor), factura o documento equivalente. vy
certificacién de pago al sistema de seguridad Social.

5. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION

La Institucion Educativa adjudicara el contrato que resulte de la presente convocatoria, al
proponente cuya oferta se ajuste a los documentos de la convocatoria y haya sido
evaluada como la mas favorable.
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El ofrecimiento mas favorable a la Institucion sera el que resulte de la ponderacion de los
elementos de precio y garantia, previo el cumplimiento de los requisitos habilitantes para
la participacién en el proceso de seleccidn relacionados con la capacidad financiera,
técnica y de experiencia especifica de los proponentes.

Los requisitos minimos habilitantes que se establecen para el proceso de contratacién que
se deriva de éste estudio previo son:

. FACTORES ECONOMICOS: valor total (el mas bajo) y forma de pago (el mas
favorable).
. FACTORES TECNICOS: Certificar experiencia no menor a un afo.

La persona natural o juridica seleccionada a través de ésta modalidad debe presentar los
siguientes documentos:

1. Certificado de existencia y representacion legal - expedido por camara de comercio o
por organismo que reconoce su personeria juridica (caso de corporaciones y entes no
obligados a la inscripcion en camara de comercio), requisito esencial para personas
juridicas, o personas naturales propietarias de establecimientos de comercio inscritos en
la camara de comercio.

2. Fotocopia del documento de identidad del contratista o representante legal de la
persona juridica.

3. Certificacién de pagos al sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos
laborales, y aportes parafiscales, segun el caso.

4. Certificado de antecedentes disciplinarios. (Procuraduria General de la
Republica) (Es obligatoria su verificacion por parte de la entidad contratante)

5. Certificado de antecedentes judiciales (Policia Nacional) (Es obligatoria su verificacion
por parte de la entidad contratante)

6. Certificado de Boletin de Responsables Fiscales (Contraloria General de la Republica).
(Es obligatoria su verificacién por parte de la entidad contratante)

7. Reporte del Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC (Policia
Nacional) (Es obligatoria su verificacion por parte de la entidad contratante)

8. Registro unico tributario actualizado (RUT).

9. Formato unico hoja de vida (DAFP), para personas naturales y para representante legal
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de persona juridica. (Hoja de vida aplicada al SIGEP)
10.licencia reprografica expedida por el centro colombiano de derechos reprograficos.
5. GARANTIAS

cumplimiento del contrato equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato la cual
permanecera vigente por el plazo de la ejecucion del contrato y cuatro (4) meses mas
contados a partir del perfeccionamiento.

6. ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES
QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO.

Durante la ejecucion del contrato, se prevé que se pueda presentar el incumplimiento de
las obligaciones por parte del contratista, tales como incumplimiento o retraso en la
prestacion del servicio, modificacion del régimen de impuestos aplicables al contrato,
incumplimiento de los parametros de desempefo especificados; a costa de operacion y
mantenimiento mayores a los proyectados; a disponibilidad y costos de insumos; y a
interrupcion de la operacion por acto u omision del contratista.

OSCAR MAURICI
Recto



